
CUENTA No 03 
CONTRATO No. 1923-2025, CO1.PCCNTR.8240347  

Nombre contratista:  
LUCIA MARGARITA CASTELLANOS LARROTTA 

INFORME DE EVIDENCIAS 
ACTVIDADES DE CORTE 27/10/2025 A 26/11/2025 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE GOBIERNO DIGITAL 
  

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LOS 
PROCESOS QUE SE DESARROLLAN EN LA DIRECCIÓN DE GOBIERNO DIGITAL PARA EL 

SOPORTE, MANTENIMIENTO Y/O MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRCUTIRA Y SERVICIOS 
TECNOLOGICOS CON LA FINALIDAD DE MEJORAR EL DESEMPEÑO INSTITUCIONAL DEL 

MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA” 

ACTIVIDAD CONTRACTUAL 1 ACTIVIDAD REALIZADA FOTOS 

 

Realizar las actualizaciones de 
las hojas de vida de los equipos 

de cómputo y demás elementos 
tecnológicos necesarios 
pertenecientes a la Alcaldía de 

Floridablanca. 
 

Se realiza actualización de hojas 

de vida de equipos de cómputo por 
datos obtenidos de consola de 
Eset. 

 

Archivo reposa en la 
unidad de red 
192.168.100.41. 

SOPORTES: 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 

ACTIVIDAD CONTRACTUAL 2 ACTIVIDAD REALIZADA FOTOS 



 

 

 

Apoyar a la Dirección de 

Gobierno Digital en la revisión 
periódica o que ameriten de las 

aplicaciones y programas con 
los que cuenta la Alcaldía de 
Floridablanca. 

 

Apoyo en revisión de licencia de 

Microsoft Office, Test de velocidad 
de internet y actualización de 
consola de Antivirus (ESET). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se brinda soporte de la maquina 

multi pagos la cual se le agrego 
más módulos y se hacen pruebas 

para un mejor funcionamiento. 

 

Apoyo en instalación y 
configuración de impresora en 

equipo de cómputo de la oficina de 
Ejecuciones Fiscales de la 
Secretaria de Hacienda. 

 

Apoyo en instalación de acceso a 
sistema de información Gd a 
equipo personal del área de 

Conciliaciones Bancaras de la 
Secretaria de Hacienda. 

 

 

Apoyo en revisión de equipo de 

cómputo el cual presenta lentitud, 
se realiza eliminación de archivos 

temporales, desactivación de 
programas en segundo plano y 
liberación de espació en equipo 

de Tesorería de la Secretaria de 
Hacienda. 

 

Apoyo en instalación de acceso al 

sistema de información Gd en 
equipo de cómputo de la Oficina 

de Tesorería de la Secretaria de 



Apoyo en cambio de firma 
electrónica de correo de Tesorería 
de la Secretaria de Hacienda. 

 

 

 

 

Apoyo en instalación de acceso al 
sistema de información Gd en 

equipo de cómputo de la Oficina 
de Impuesto Predial de la 
Secretaria de Hacienda. 

 

 

SOPORTES: 

 

 



 

 



 

 

 

 

ACTIVIDAD CONTRACTUAL 3 ACTIVIDAD REALIZADA FOTOS 

 

Apoyar a la Dirección de Gobierno 
Digital en la organización y 

acompañar en los procesos de 
copias de información y 
migraciones de aplicativos 

pertinentes para el mejoramiento 
de la plataforma tecnológica de la 

Alcaldía de Floridablanca. 

 

Apoyo en revisión de equipo 
de computo por bloqueo de 

clave de acceso a Windows, 
se asiste con el cambio de 
contraseña de inicio de 

sesión en Oficina de Nómina 
de la Secretaria General. 

 

 

SOPORTES: 



 

 

ACTIVIDAD CONTRACTUAL 4 ACTIVIDAD REALIZADA FOTOS 

 

Presentar un informe detallado 

mensual con los avances 
realizados en el desarrollo de cada 

una de sus obligaciones 
contractuales. 

 

Con el presente informe y los 
adjuntos que lo conforman, se 
entrega en medio magnético y en 

formato PDF cada una de las 
actuaciones realizadas dentro 

del periodo a cobrar. 

Se anexa Evidencia 
digitalizada en formato 
Pdf. 

SOPORTES:  

 ACTIVIDAD CONTRACTUAL 5 ACTIVIDAD REALIZADA FOTOS 

 

Hacer entrega en medio 
magnético al finalizar el contrato 

de toda la documentación 
producida y clasificarla en razón 
de sus funciones (formatos Word y 

PDF), cada documento que sea 
producido o recibido por la 

dependencia debe ir dentro de la 
serie o subserie correspondiente 
según la TRD vigente. 

 

 

 

Con el presente informe y los 
adjuntos que lo conforman, se 

entrega en medio magnético y en 
formato PDF cada una de las 

actuaciones realizadas dentro 
del periodo a cobrar. 

 

 

 

Se anexa Evidencia 
digitalizada en formato 

Pdf. 

SOPORTES:  

ACTIVIDAD CONTRACTUAL 6 ACTIVIDAD REALIZADA FOTOS 

 

Comprometerse de manera 
expresa, tanto durante la vigencia 

del contrato, como después de su 
extinción, a no difundir, transmitir, 
revelar a terceras personas 

 

Con el presente informe 
manifiesto de forma Expresa que 

durante la vigencia del contrato y 
aun después, a no difundir, 
transmitir, revelar a ninguna 

 

 

 

 



utilizar tal información en interés 
propio o de sus familiares o 
amigos. 

utilizar dicha información en 
beneficio propio i de algún 
conocido o familiar. 

SOPORTES:  

ACTIVIDAD CONTRACTUAL 7 ACTIVIDAD REALIZADA FOTOS 

 

 

Las demás funciones asignadas 

por el Supervisor que se generen 
del objeto contractual. 

 

 
Se asiste a capacitación para el 
funcionamiento de la maquina 
multi pagos instalada en el 
pasillo frente a ventanilla de 
tesoreria para pagos de 
Impuesto Predial, Inducom, 
Reteica, Otros Ingresos y 
Alumbrad Público por datafono. 
 

 

 

 

SOPORTES: 

  


